STATUT

GMINNEGO ZESPOLU
ADMINISTRACYIJNEGO SZKOL
W DOBREM

§1

Statut Gminnego Zespotu Administracyjnego Szkot okresla:

I Postanowienia ogolne.

IL Zakres dziatania Zespolu.

Il.  Strukfure organizacyjna.

IV.  Zasady gospodarki finansowej.
V. Postanowienia koncowe.

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

. Gminny Zespét Administracyjny Szkot w Dobrem dziata na podstawie:

1/ Uchwaty Nr XXIX/146/94 Rady Gminy w Dobrem z dnia 25 stycznia 1994 roku
w sprawie utworzenia Gminnego Zespohu Administracyjnego Szkét w - Dobrem,

2/ Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty / Dz. U. z 1996 roku
Nr 67, poz. 329 z p6zn. zm./ '

. Zesp6l jest samodzielng jednostka budzetowa, powolang do obslugi finansowo

gospodarczej i administracyjnej:

- Gimnazjum im. Henryka Sienkiewicza w Dobrem,

- Szkoly Podstawowej im. Konstantego Laszezki w Dobrem,
- Szkoly Podstawowej im. Piotra Wysockiego w Dropiu,

- Szkoly Podstawowej im. Janka Krasickiego w Mlgcinie,

- Przedszkola w Dobrem.

. Bezposredni nadzor nad dzialalnoscia Zespolu sprawuje Wojt Gminy.
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4. Zespot wykonuje swoje zadania zgodnie 2 uchwalami Rady Gminy, Zarzadzeniami

Wojta Gminy i przepisami prawa.

Siedziba Gminnego Zespotu Administracyjnego Szkot jest micjscowosé Dobre.

6. Zespdt uzywa pieczatki podtuznej z napisem: Gminny Zesp6t Administracyjny
Szkét w Dobrem 05-307 Dobre woj. mazowieckie.

o

1. ZAKRES DZIAELANIA ZESPOLU.

§3

1. Opracowywanie i przedkiadanie Wojtowi Gminy w terminie do 20 pazdziernika
roku poprzedzajacego rok budzetowy projekty planow rzeczowych i finansowych
s7két i Zespotu na rok nastepny, w uzgodnieniu z dyrekiorami szkot.

Do projektéw planéw finansowych zatacza sie objasnienia zawierajgce omowienie
planowanych i uzasadnienie poszczegéinych wydatkow.

2. Realizacja uchwalonego przez Rad¢ Gminy budzetu w zakresie finansowania szkot
i przedszkola oraz racjonalne gospodarowanic przydzielonymi rodkami.

3. Organizowanie i prowadzenie rachunkowosci dla jednostek organizacyjnych

wymienionych w § 2 ust. 2.

. Wspoldziatanie z dyrektorami szkét w zakresie przestrzegania dyscypliny finansow

publicznych z uwzglednieniem art. 39 ust. 1, pkt. 5 ustawy o systemie oswiaty.

5. Opracowywanic sprawozdan finansowych i statystycznych z wykonania planow

finansowych i budzetu o$wiaty oraz terminowe i rzetelne ich przekazywanie

dla Wéjta i Skarbnika Gminy, Rady Gminy, Kuratorium Oswiaty,

Urzedu Statystycznego.

Prowadzenie obshugi finansowej funduszu socjalnego.

Przygotowywanie list ptac i organizowanie wyplat wynagrodzenia pracownikow

zatrudnionych w szkolach i przedszkolu, objetych zakresem dziatania Zespolu

oraz prowadzenie rozliczen z ZUS z tytulu skladek ubezpicczeniowych i wyplat
zasitkow objetych przepisami ZUS.

8. Prowadzenie kuchni i stotéwki z dozywiamiem dzieci ze Szkoly Podstawowe]
w Dobrem i Gimnazjum w Dobrem. _

9. Wspdldziatanie z dyrektorami szkét na odcinku prawidlowego funkcjonowania
ptacowek oswiatowych.

10. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Zespotu.

11. Organizowanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w szkoltach, przedszkolu
i Zespole oraz sprawowanie nadzoru nad jej przebiegiem.

12. Dokonywanie w uzgodnieniu z dyrektorami zaopatrzemia W Sprzet, pomoce
naukowe, Srodki czysto$ci, druki oraz inne niezbgdne materiaty do dziatalnosci
szkot.
7a biezaca obshuge gospodarcza szkoly odpowiada dyrektor szkoly.

13. Prowadzenie spraw z zakresu inwestycji biezacych i kapitalnych remontéw
budynkéw i obiektéw szkolnych uzgodnionych z dyrektorami szkot i przedszkola
w oparciu o uchwalony przez Rad¢ Gminy budzet przy uwzglednieniu ustawy
o zamo6wieniach publicznych oraz sprawowanie nadzoru nad przebiegiem
wykonywanych prac.
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Umowy na wykonanie prac musza by¢ konsultowane z dyrektorami szkét 1 przez
nich parafowane, a odbiér rob6t dokonywany przy ich wspétudziale.

Projekt umowy winien by¢ zaopiniowany przez radcg prawnego.

14 Prowadzenie biezacych napraw i remontow w ramach konserwacji w placowkach

wymienionych w § 2 ust. 2.

15. Organizowanie dowozu dzieci do szkol, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresic

przepisami.

16. Prowadzenie archiwum zakladowego.

O

Jomal.

§4
IV. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

. Catoksztaltem prac Zespolu kieruje dyrektor i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego

dzialalnos¢.

Dyrektor Wykonuje swoje funkcje przy pomocy glownego ksiegowego
Zespohu i pozostatych pracownikow.

Dyrektora Zespolu zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy.

Glownego ksiegowego i pozostatych pracownikow zatrudnia dyrektor Zespolu.
Szczegblowa strukture organizacyjna Zespotu opracownje dyrektor i przedstawia
go do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

Do zadah i obowiazkéw dyrektora nalezy koordynacja i realizowanie zadan
wymienionych w § 3 niniejszego Statutu.

Dyrektor dokonuje podziatu zadan w Zespole oraz okresla kazdemu pracownikowi
pisemny zakres czynnosci i odpowiedzialnosci. :

Dyrektor odpowiada za wlasciwe prowadzenie spraw kancelaryjinych Zespolu,
biorac za podstawe Zarzadzemie Nr 27 Ministra Edukacji Narodowej
7 dnia 15 listopada 1991 roku w sprawie ustalenia jednolitego rzeczowego wykazu
akt dla urzedéw terenowych organéw rzadowe] administracji specjalnej do spraw
oswiaty /Dz. Urz. MEN Nr 7, poz. 33/ oraz Zarzadzenia Wojta Gminy.

W znakowaniu spraw Zespol stosuje symbol ,.GZA”.

§5
V. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ

Zesp6l jest samodzielna jednostka budzetows finansowang z budzetu gminy.

Zesp6l realizuje zadania administracyjno-gospodarcze i finansowe szkot
i przedszkola na terenie gminy w ramach planéw finansowych budzetu gminy
w uktadzie obowiazujacej klasyfikacji budzetowej.

Zespot prowadzi obsluge finansowo-ksiegowa, zgodnie Z obowigzujacymi
przepisami o rachunkowosci budzetowej. '
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§6
VL. POSTANOWIENIA KONCOWE

a—

Statut nadaje Rada Gminy w Dobrem.

Zmiany Statutu moga byé dokonywane w trybic wiasciwym dla jego uchwalenia.

3. O zmiany w staticie moga wnosic Wojt  Gminy lub  dyrektor
~ Zespolu za posrednictwem Wojta Gminy. '

4. Likwidacja zespolu moze nastapi¢ na podstawie uchwaty Rady Gminy.

| Przewodniiczacy @
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